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1. Общие положения 

  

1.1. Настоящее Положение устанавливает единые подходы к применению 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий (далее – ЭО, ДОТ) 

при реализации образовательных программ (далее – Положение) в автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Сургутский институт 

управления, экономики и права» (далее - АНПОО «СИЭУиП»).  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования (далее ФГОС СПО); 

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 23 августа 2017г. № 816 

«Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных  

технологий  при реализации образовательных программ»; 

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 20 января 2014г. № 22 «Об 

утверждении перечней профессий и специальностей среднего профессионального 

образования, реализация образовательных программ по которым не допускается с 

применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий»; 

 Письмом Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих 

кадров и ДПО Министерства образования и науки РФ от 18 марта 2014г. №06-281 «О 

направлении требований»; 

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013г. № 464 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

 Письмом Министерства образования и науки РФ от 18 марта 2014г.  №06-281 «О 

направлении требований к организации образовательного процесса для обучения 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья в профессиональных 

образовательных организациях, в том числе оснащенности образовательного процесса»; 

 Уставом АНПОО «СИЭУиП»; 

 Локальными актами АНПОО «СИЭУиП». 

1.3. Настоящее Положение определяет: 

- оказание учебно-методической помощи обучающимся, в том числе в форме 

индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием 

информационных и телекоммуникационных технологий в соответствии с утвержденными 

учебными планами, действующими нормативными документами, регламентирующими 

учебный процесс; 

- реализацию учебной программы в электронной форме в случаях введения 

карантина, низкого температурного режима и в иных случаях, требующих 

консультативной помощи обучающимся. 
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- особенности и порядок организации образовательного процесса для инвалидов и 

лиц с ограниченными возможностями здоровья с использованием дистанционных 

образовательных технологий. 

 

2. Реализация образовательных программ с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий 

 

2.1. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в АНПОО 

«СИЭУиП» создается и функционирует информационно-образовательная среда, 

обеспечивающая освоение обучающимися образовательных программ или их частей в 

полном объеме независимо от места нахождения обучающихся. 

2.2. Не допускается реализация образовательных программ с применением 

исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий но 

профессиям и специальностям, входящим в «Перечень профессий и специальностей 

среднего профессионального образования, реализация образовательных программ по 

которым не допускается с применением исключительно электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий», утвержденный Министерством 

образования и науки Российской Федерации (приказ № 22 от 20.01.2014 г.). 

2.3. При реализации образовательных программ с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий местом осуществления 

образовательной деятельности является место нахождения образовательной организации 

независимо от места нахождения обучающихся. 

2.4  АНПОО «СИЭУиП» реализует образовательные программы илиих части с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в 

очной и заочной формах обучения. 

2.5. АНПОО «СИЭУиП»  реализует образовательные программы или их части с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

проведении учебных занятий, практик, текущего контроля успеваемости, промежуточной 

аттестации обучающихся, итоговой аттестации. 

2.6. Информация о реализации образовательных программ или их частей с 

применением электронного обучения,  дистанционных образовательных технологий, 

доводится до участников образовательных отношений посредством ее размещения на 

официальном сайте АНПОО «СИЭУиП». 

2.7. Соотношение объема занятий, проводимых путем непосредственного 

взаимодействия педагогического работника с обучающимся, в том числе с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

определяется учебным планом соответствующей образовательной программы. 

Допускается отсутствие учебных занятий, проводимых путем непосредственного 

взаимодействия педагогического работника с обучающимся в аудитории. Для выполнения 

заданий без непосредственного взаимодействия с педагогическим работником 

обучающийся самостоятельно определяет время суток и продолжительность занятий. 

2.8. Возможна реализация образовательных программ или их частей с 
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применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий с использованием ресурсов иных организаций. 

2.9. Возможно использование электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации обучения студентов по индивидуальным 

учебным планам. 

2.10. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в АНПОО 

«СИЭУиП» обеспечивается идентификация личности обучающегося. Доступ к базам 

данных осуществляется в соответствии с полномочиями и правами доступа, 

установленными локальными актами АНПОО «СИЭУиП». 

2.11. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, не менее 25% 

аудиторных занятий проводятся посредством видеосвязи в соответствии с техническими 

возможностями АНПОО «СИЭУиП». 

2.12. Выгрузка заданий в информационно-образовательную среду АНПОО 

«СИЭУиП» педагогическими работниками и лицами, отвечающими за реализацию 

образовательного процесса посредством электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий, осуществляется ежедневно до 08:30 часов по местному 

времени согласно утвержденной формы размещения заданий для самостоятельной работы 

студентов. В форме №3 в обязательном порядке подлежат заполнению п.1 и п.2 

соответствующей формы, критерии оценивания и сроки контроля, не превышающие более 

семи календарных дней. 

2.13. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, 

учебные занятия могут быть организованы в виде онлайн-курсов, обеспечивающих для 

обучающихся независимо от их места нахождения и организации, в которой они 

осваивают образовательную программу, достижение и оценку результатов обучения путем 

организации образовательной деятельности в электронной информационно- 

образовательной среде, к которой предоставляется открытый доступ через 

информационно телекоммуникационную сеть «Интернет». 

2.14. Освоение обучающимся образовательных программ или их частей в виде 

онлайн-курсов подтверждается документом об образовании и (или) о квалификации либо 

документом об обучении при условии успешного прохождения итоговой аттестации. 

2.15. В случае предоставления документа об образовании и (или) о квалификации 

либо документа об обучении, подтверждающего освоение образовательной программы 

или ее части в виде онлайн-курсов в иной организации, обучающийся допускается к 

промежуточной аттестации по соответствующим учебным предметам, курсам, 

дисциплинам (модулям), иным компонентам образовательной программы, или 

обучающемуся зачитывается результат обучения в качестве результата промежуточной 

аттестации в соответствии с локальными актами АНПОО «СИЭУиП». 

2.16. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий организации ведется 

учет и осуществляется хранение результатов образовательного процесса в соответствии с 
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локальными актами АНПОО «СИЭУиП». Учет освоения обучающимися результатов 

образовательного процесса осуществляется посредством ведения электронного табеля 

успеваемости. Оценки в электронный табель выставляются преподавателем в день 

проверки задания. 

 

3. Оказание учебно-методической помощи обучающимся, в том числе в форме 

индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием 

информационных и телекоммуникационных технологий 

 

3.5. Каждый обучающийся АНПОО «СИЭУиП» получает учебно-методическую 

помощь по освоению образовательных программ через участие в групповых и 

индивидуальных консультациях. 

3.6. Учебно-методическую помощь обучающимся оказывают преподаватели, 

обеспечивающие подготовку обучающихся по образовательным программам. 

3.7. Содержание учебно-методической помощи состоит во взаимодействии 

обучающихся с преподавателями методических объединений по вопросам содержания 

образовательных программ. 

3.8. Учебно-методическое обеспечение реализации образовательных программ 

или их частей с применением дистанционных образовательных технологий, в том числе 

оказание учебно-методической помощи обучающимся в форме индивидуальных 

консультаций основано на: 

- использовании в учебном процессе электронных контентов по дисциплинам, 

МДК, модулям; 

- обеспечении обучающимся доступа к электронным ресурсам АНПОО 

«СИЭУиП»; 

- свободном индивидуальном доступе обучающихся к материалам 

официального сайта АНПОО «СИЭУиП», открытым информационным образовательным 

ресурсам; 

- использовании современного программного обеспечения, технических 

средств обучения; 

- непосредственном общении с преподавателем посредством информационных 

и телекоммуникационных технологий. 

3.9. Учебно-методическая помощь оказывается обучающимся АНПОО 

«СИЭУиП» при выполнении следующих видов деятельности: 

- аудиторная и внеаудиторная работа при непосредственном взаимодействии 

педагогического работника с обучающимся в виде групповых и индивидуальных 

консультаций; 

- индивидуальные консультации, оказываемые дистанционно с использованием 

информационных и телекоммуникационных технологий; 

- самостоятельная работа обучающихся без непосредственного взаимодействия с 

педагогическим работником посредством использования возможности удаленного доступа 

к ресурсам официального сайта АНПОО «СИЭУиП», ресурсам электронных 

библиотечных систем и баз данных, цифровых образовательных ресурсов, 
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предоставляемых АНПОО «СИЭУиП»ом. 

3.10. Индивидуальные консультации могут проводиться как по инициативе 

обучающегося, так и по инициативе преподавателя. И в том и в другом случае инициатор 

обращается к респонденту любым доступным способом (личное обращение, по 

электронной почте, в чате и т.д.). 

3.11. Преподаватели осуществляют консультирование обучающихся в рамках 

своего рабочего времени. 

3.12. Оказание учебно-методической помощи обучающимся при реализации 

образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий. 

3.12.1.   Для оказания учебно-методической помощи обучающимся при 

реализации образовательных программ с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий используется электронная информационно-

образовательная среда АНПОО «СИЭУиП», которая включает: информационные, 

образовательные ресурсы, средства для проведения учебного процесса в режиме On-Line 

(тестирование, форум, чат и т.п.). 

3.12.2.   Доступ обучающимся к электронным учебно-методическим 

комплексам по дисциплинам учебного плана, размещенным на учебном сервере, 

предоставляется круглосуточно в автоматическом режиме. 

3.12.3.  Электронные учебно-методические комплексы по дисциплинам, МДК, 

модулям содержат инструкцию для студента по изучению дисциплины, задания для 

выполнения практических и лабораторных работ, тестовые задания, вопросы для 

подготовки к зачету и/или экзамену, список литературы и иные учебно-методические 

материалы. 

3.12.4.  Учебно-методическая помощь обучающимся при реализации 

образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий в следующем порядке: 

- используя имеющиеся способы идентификации, обучающийся получает 

доступ на соответствующий ресурс; 

- обучающемуся предоставляется инструкция, в которой указываются 

календарный график изучения дисциплины и выполнения заданий, способы 

коммуникаций с преподавателем для получения учебно-методической помощи 

(размещение обучающимся вопроса преподавателю на форуме или отправка вопроса по 

электронной почте и получение ответа в электронном виде), проведение преподавателем 

индивидуальных консультаций студентов в режиме On-Line в чате или путем 

использования видеосвязи; 

- результаты выполнения заданий обучающийся размещает на учебном сервере 

или высылает преподавателю по электронной почте; 

- результаты проверки преподавателем выполненных обучающимся работ 

размещаются на учебном сервере или высылаются по электронной почте. Обучающийся 

оперативно получает от преподавателя в электронном формате комментарии, замечания, 

оценку по ходу выполнения заданий. 
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4. Особенности и порядок организации образовательного процесса для инвалидов и 

лиц с ограниченными возможностями здоровья 

 

4.5. Для организации образовательного процесса для инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья с использованием дистанционных 

образовательных технологий используются средства организации электронного обучения, 

позволяющие осуществлять прием-передачу информации в доступных формах в 

зависимости от нарушений функций организма человека. 

4.6. Интерфейс и контент официального сайта АНПОО «СИЭУиП» обладает 

универсальным дизайном. Образовательная информация, представленная в разделе 

дистанционного обучения, соответствует стандарту обеспечения доступности web-

контента, который доступен пользователям с ограниченными возможностями здоровья, 

такими как нарушение зрения (слепых и слабовидящих), нарушение слуха (глухих и 

слабослышащих), нарушение опорно-двигательной системы, нарушение речи, нарушение 

ментальной сферы, а также различные комбинации множественных и сочетанных 

нарушений. 

4.7. Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья и инвалиды 

обеспечиваются учебно-методическими ресурсами в формах, адаптированных к 

ограничениям их здоровья. Подбор и разработка учебно-методических материалов 

производятся с учетом возможности предоставления материала в различных формах, 

обеспечивающих обучающимся с нарушениями слуха получение информации визуально, с 

нарушениями зрения - аудиально. 

4.8. Для организации образовательного процесса для инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья используется оборудование, позволяющее 

создавать текстовую версию любого нетекстового контента для его возможного 

преобразования в альтернативные формы, удобные для различных пользователей, 

альтернативную версию медиаконтентов, создавать контент, который можно представить 

в различных видах без потери данных или структуры. Предусмотрена возможность 

масштабирования текста и изображений без потери качества, а также доступность 

управления контентом с клавиатуры. 

4.9. Информация о месте расположения указанного оборудования доводится до 

сведения обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидам 

преподавателем перед началом учебных занятий по соответствующей дисциплине, МДК, 

модулю. 

4.10. При организации образовательного процесса для инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья с использованием дистанционных 

образовательных технологий обеспечивается сочетание on-line и off-line технологий, а 

также индивидуальных и коллективных форм работы в учебном процессе, 

осуществляемом с использованием дистанционных образовательных технологий. 

4.11. Основной формой, применяемой при реализации дистанционных 
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образовательных технологий, является индивидуальная форма обучения. 

4.12. Дистанционные образовательные технологии обеспечивают возможность 

коммуникаций обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов с 

преподавателем, иными сотрудниками АНПОО «СИЭУиП» и с другими обучающимися. 

4.12.1. Обучающимся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидам 

при реализации образовательных программ с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий оказывается учебно-методическая помощь в 

следующем порядке: 

- используя имеющиеся способы идентификации, обучающийся получает 

доступ на соответствующий ресурс; 

- обучающемуся предоставляется инструкция (адаптированная в соответствии с 

нозологией), в которой указываются календарный график изучения дисциплины и 

выполнения заданий, способы коммуникаций с преподавателем для получения учебно-

методической помощи (размещение обучающимся вопроса преподавателю на форуме, 

отправка вопроса по электронной почте и получение ответа в электронном виде или запись 

аудиофайла), проведение преподавателем индивидуальных консультаций студентов в 

режиме On-Line в чате или путем использования видео-, аудио- связи; 

- результаты выполнения заданий обучающийся размещает на учебном сервере 

или высылает преподавателю по электронной почте; 

- результаты проверки преподавателем выполненных обучающимся работ 

размещаются на учебном сервере или высылаются по электронной почте. Обучающийся 

оперативно получает от преподавателя в электронном формате комментарии, замечания, 

оценку по ходу выполнения заданий. 

 

5. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящее  Положение вступают в силу после утверждения их директором на 

основании решения Педагогического совета в АНПОО «СИЭУиП». 

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на основании 

решения Педагогического совета в АНПОО «СИЭУиП» или на основании предписаний 

вышестоящих органов и утверждается директором АНПОО «СИЭУиП».  
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